
Bài thực hành 4 

 

Bài 4.1 
Yêu cầu: Tạo bảng biểu sau 

 
 

1.Thực hiện tính toán: 

 - Tính tổng tiền nhận được của mọi người 

 - Tính tổng lương và phụ cấp, tổng số tiền phải trả 

2.Thực hiện sắp xếp: 

 - Sao chép bảng trên ra 3 bảng nữa, gọi là bảng 2, bảng 3, bảng 4. 

- Sắp xếp bảng 2 theo cột Họ và tên tăng dần 

- Sắp xếp bảng 3 theo cột Tổng số giảm dần 

- Sắp xếp bảng 4 theo cột Đơn vị tăng dần 

- Đánh số thứ tự tự động cho cột STT 

3. Chèn thêm dòng sau: 

 Phạm Ngọc Hà Tin học 842000 50000  
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Bài 4.2 
Yêu cầu: Vẽ sơ đồ tổ chức như sau 
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Bài 4.3 
Yêu cầu: Soạn thảo văn bản sau: 

 


